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1. Zakladni ustanoveni

Clanek 1 — Poslani a &innost knihovny

1 Knihovna Karla Hynka Machy v Litoméficich je univerzalni vefejnou knihovnou, povérenou
vykonem regiondlnich funkci (na zdkladé §2 a §11, odst. 3) zadkona ¢.257/2001 Sb., kterd poskytuje
svym uzivateliim, pfedevsim obcantim mésta Litoméfice a blizkého okoli, knihovnické i informacni
sluzby v navaznosti na systematicky budovany knihovni fond a informacni databaze knihovny,
podle moznosti zajistuje pristup k dal$im informacnim systémum. Je zfizena méstem Litoméfice
jako prispévkova organizace.

2 Svou celkovou Cinnosti prispiva k rozvoji kultury, vzdélani, védy, vychovy a ke zvySovani odborné
a kulturni Urovné obcand, pfi ¢emz realizuje prdvo obc¢ana na svobodny a rovny pfistup k
informacim a tim naplruje ¢l. 17 odst. 4 Listiny zakladnich prav a svobod.

Clanek 2 — Vefejné knihovnické a informaéni sluzby

1 Knihovna poskytuje uzivatelim verejné knihovnické a informacni sluzby (dale jen sluzby) tak, jak
jsou vymezeny v pfislusnych ustanovenich knihovniho zdkona, zejména podle § 4 a § 14. Jsou to:
a) vypujcni sluzby:

aa) pljcovani v prostorach knihovny — prezencni pGjcovani,

ab) pljc¢ovani mimo knihovnu — absenéni pujc¢ovani,

b) meziknihovni sluzby:
ba) meziknihovni vypiijéni a reprografické sluzby v ramci CR,
bb) mezinarodni meziknihovni sluzby,

c) reprografické a jiné kopirovaci sluzby,

d) informacni sluzby:

da) poradenska sluzba-informace o katalozich, bazich, fondech a vyuzivani knihovny,

db) bibliograficko-informacni sluzba-informace bibliografického a faktografického charakteru.
dc) lokacné-informacni sluzba-zjiStovani a informace o dostupnosti fond(,

dd) pfistup do bazi dat lokdlnich i na siti,

de) pfistup na internet,

e) elektronické sluzby,

f) propagacni sluzby:

fa) poradani vystav a spoluti¢ast na vystavach jinych instituci,

fb) poradani instruktazi o knihovné a jejim pouzivani,

fc) vyddvani letdku a privodcl s informacemi o knihovné, o katalozich, o knihovnim fondu apod.,
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fd) poradani predndasek, besed a podobnych akci pro uzivatele,
fe) www stranky knihovny véetné informaci o pfirGstcich knihovniho fondu a aktualitach

g) specialni sluzby: donaska dokumentt spoluobcaniim seniorského véku s omezenou
schopnosti pohybu.

2 7Zakladni sluzby poskytuje podle § 4, odst. 2 knihovniho zakona knihovna bezplatné. Placené
sluzby knihovna poskytuje podle § 4, odst. 2, pism. a) aZ c) knihovniho zdkona resp. odst. 3 a 4
tamtéz.,

3 Knihovna uctuje poplatky za registraci uzivatell, za reprografické a jiné kopirovaci sluzby a za
nékteré specializované sluzby. Na tyto poplatky mize byt vyzadana i finanéni zéloha.

4 Veskeré finanéni ¢astky (manipulaéni poplatky, poplatky za sluzby, sankéni poplatky apod.) jsou
knihovnou uctovany podle zasad Knihovniho fadu a ve vysi stanovené Cenikem, ktery je pfilohou
Knihovniho fadu.

2. Uzivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb

Cl. 3 Registrace uzivatele

1 Uzivatelem knihovny se rozumi ¢tendr, ktery se prokaze platnym ¢tendrskym prikazem nebo je
drzitelem jednorazového registracniho poplatku.

2 Drzitelem priikazu ¢tenare knihovny mulze byt fyzicka ¢i pravnickd osoba. Prlkaz se vydava na
zakladé uzivatelem vyplnéné prihlasky. Odborny pracovnik ovéfi idaje podle osobnich dokladi (u
pravnickych osob na zdkladé pisemného povéreni) a ulozi je v automatickém knihovnickém
systému. Vydany ¢tendrsky priikaz je neprenosny.

3 Drzitel jednorazového registracniho poplatku muze vyuzivat pouze prezenénich sluzeb knihovny.

4 Osobni Gdaje uzivatelt bude knihovna zpracovévat v souladu s Obecnym nafizenim o ochrané
osobnich tdajd (EU) 2016/679. Smérnice o ochrané osobnich Udajd je pFilohou tohoto KR. (dne 24.
4. 2018 vydané pod ¢j. 4/2018.)

5 Knihovna postupuje pfi zpracovani osobnich Gdaji podle zédkona, resp. vnitfni smérnice, tohoto
knihovniho fadu a dalSich obecné zavaznych prévnich predpist. Osobni Udaje jsou zpracovavany
vlastnimi zaméstnanci knihovny automatizovanym zptsobem (v dopliujici ¢asti i manualnim).
Knihovna zpracovava pouze pravdivé a presné osobni Udaje, které za timto ucelem ovéruje.

6 Ucelem, pro ktery knihovna sbird a zpracovava osobni Udaje, jsou ochrana majetku, knihovnich
fondl, kvalita poskytovanych sluzeb, pfip. naplnéni povinnosti ulozenych knihovné obecné
zavaznymi pravnimi predpisy, zejména zakony:

a) ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych a
informacnich sluzeb — knihovni zakon,

b) ¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist,

c) €. 121/2000 Sh., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné
nékterych zdkon(l — autorsky zakon.

7 Knihovna k registraci vyzaduje nasledujici idaje:
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a) zakladni identifika¢ni Udaje uzivatele:

aa) Prijmeni, jméno, trvalé bydlisté, kontaktni adresa, datum narozeni, druh a &islo osobniho do-
kladu, kterym byla ovérena totoznost uZivatele a spravnost jim uvedenych identifikacnich udajq,
pripadné stétni pfislusnost u zahrani¢nich uzivateld.

ab) Uzivatel je povinen tyto Udaje uvést a povolit jejich zpracovani knihovnou, pokud chce vyuzi-
vat sluzeb knihovny v pIném rozsahu. Uzivatel, ktery neda souhlas se zpracovanim zakladnich
identifikacnich udaji, mlze uzivat pouze téch sluzeb knihovny, které jsou poskytovany anonymné,
napr.: elektronické sluzby vcetné pripojeni na Internet.

ac) Sluzby, k jejichz provedeni vyZaduje knihovna ze strany uzivatele platny priikaz uzivatele kni-
hovny, Ize poskytnout pouze uzivateltm, ktefi souhlasi se zpracovanim svych osobnich tudajt v
rozsahu stanoveném knihovnim fadem. Zakladni identifika¢ni Udaje ovéfuje knihovna podle osob-
niho dokladu uredné vydaného k prokazani totoznosti, zpravidla podle ob¢anského prikazu
ob&ana CR.

ad) Knihovna dba z dlivodu ochrany svych prav a povinnosti na to, aby nedoslo k nékolikanasob-
nému zapisu jednoho uzivatele v databazi knihovny, proto pred vlastnim zapisem provede
prislusny pracovnik podle dostupnych osobnich Gdajd nahledani v databéazi, aby tomuto zabranil.

b) Dalsi kontaktni Udaje uzivatele (pokud je uzivatel uvede):
ba) akademické tituly, pracovisté/skola, dalsi moznd spojeni na uzivatele, kterd uved| (telefon,
fax, e-mail a obdobné),

c) zakladni identifikacni udaje zakonného zastupce, pokud uzivatelem je osoba nezletila v
obdobném rozsahu a strukture, jako zakladni identifikaéni Udaje uZivatele.

8 Knihovna dale o uzivateli vede:
a) udaje sluzebni:

aa) Udaje o vydanych a zrusenych priikazech uzivatele,
ab) Udaje o tzv. transakcich — uskute¢néni objednavky, registrace vypujcky, jeji prolongace,
odeslané upominky, resp. poznamky vztahujici se k poruseni ustanoveni Knihovniho fadu,

b) Gdaje Gcetni:

ba) Udaje o provedenych finan¢nich transakcich mezi uzivatelem a knihovnou, zejména o jejich
ucelu, misté, Case a dalSich nalezitostech dle § 11 odst. 1 zdkona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve
znéni pozdéjsich predpisd.

9 Zpracovani osobnich tdaju a jejich likvidace:

Po ukonceni platnosti ¢tenarského prikazu knihovna archivuje osobni Udaje étendfe po dobu
jednoho roku. Potom jsou data vymazana z databaze. Toto plati pouze za pfedpokladu, Ze knihovna

nema v(c¢i ¢tendfi Zadnou pohledavku. V opacném pfipadé vyse popsany proces zapocne
v okamziku, kdy budou pohledavky umoreny.

Cl. 4 Zakladni povinnosti a prava uzivateld knihovny

1 Uzivatelé jsou povinni fidit se knihovnim fadem a zachovavat pokyny pracovnik(l knihovny. Jsou
povinni zachovat ve vSech prostorach knihovny klid a pofadek.

2 Pobyt v knihovné je zakdazan osobam znecisténym, podnapilym nebo pod vlivem psychotropnich
latek a tém, ktefi nevyuzivaji prostory knihovny v souladu s jejim uréenim. Navstévnici a uzivatelé
jsou povinni respektovat zasady slusného chovani.
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3 V odlvodnénych piipadech mize odpovédny pracovnik pozadat Ctenafe o nahlédnuti do jeho
priru¢niho zavazadla.

4 Uzivatelé se zdravotnim handicapem maji pravo pouzit sluZzeb osobni asistence. Drzitelé prikazu
ZTP/P maji pravo vyuzivat ve vSech prostorach knihovny asistencni sluzby doprovazejici osoby.
Doprovazejici osoba nemusi byt registrovanym uzivatelem knihovny.

5 Pro zastupovani registrovaného uzivatele se zdravotnim znevyhodnénim musi osoba vyko-
ndvajici asistenéni sluzbu predlozit platny ¢tendarsky prliikaz zastupované osoby a svUj ob¢ansky
prikaz ¢i plnou moc.

6 Pripominky, podnéty, stiznosti a navrhy k praci knihovny je mozné podavat pisemné nebo ustné
fediteli knihovny (v jeho nepfitomnosti zastupci feditele).

7 Uzivatel je povinen ihned nahlasit zménu svého bydlisté.

8 Ztratu Ctendrského prikazu je uzivatel povinen bezodkladné nahlasit Knihovné K. H. Machy
(osobné nebo pisemné). Ctenai ma plnou odpovédnost za vypUjcky i v pfipadé ztraty &tenafského
prikazu.

9 Registraci détského Ctenare potvrzuje svym podpisem jeho zakonny zastupce.

10 Détsky ctenarsky prikaz opraviiuje jeho drzitele (nikoli zdkonného zastupce) k vyuzivani
knihovnich sluzeb pouze na détském oddéleni. V ostatnich prostorach knihovny jsou vypujcky
umoznény pouze prostfednictvim odborného pracovnika na détském oddéleni (v pfipadé povinné
Cetby, studijnich materiald atp.)

Cl. 5 Pokyny pro vyuzivani vypocetni techniky

1 Uzivatel nesmi pouzivat vypocetni techniku knihovny k jinym ucelim nez k vyuziti sluzeb
poskytovanych knihovnou. Zplsob prace uzivatele je presné vymezen vzdy na pfislusném
pocitaCovém pracovisti.

2 Uzivatel je povinen:

a) pred zacatkem prdce predlozit sluzbé platny prikaz uzivatele nebo potvrzeny jednorazovy
registracni poplatek
b) pouzivat v knihovné pouze programové vybaveni, které je mu v nabidce poskytnuto.

3 Uzivateli je zakazano kopirovat a distribuovat casti opera¢niho systému knihovny a na-
instalovanych aplikaci a program v knihovné.

4 Uzivatel se nesmi:

a) zadnymi prostiedky pokusit ziskat pfistupova prava Ci privilegovany stav, ktery mu nepfislusi.
Pokud uzivatel ziska privilegovany stav nebo jemu nepfislusejici pfistupova prava jakymkoli
zplsobem (vCetné hardwarové nebo softwarové chyby systému), je povinen tuto skutecnost
neprodlené ohlasit sluzbé,

b) védomé narusovat praci ostatnich uzivatell poc¢itacové sité ani chod a vykonnost sité jako celku
napf. nadmérnym pretéZzovanim zdroju sité, ani pouzivat sit k pfistupiim do jinych pocitaci nebo
do jinych siti ¢i k Sifeni pocitacovych virG.
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5 Uzivatel nese plnou odpovédnost za své pfipadné zasahy do konfigurace pocitacCe, které by
jakymkoliv zplisobem mohly mit vliv na provoz pocitace nebo sité; déle je uzivatel piné odpovédny
za Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostfedky vypocetni techniky vcetné Skod
zpUsobenych jim zanesenymi pocitaGovymi viry.

6 Provoz sité knihovny mize byt omezen nebo prerusen z divodi nezbytné technické a softwarové
Udrzby sité, pfipadné z jinych zavaznych divodd.

7 Ziskané informace a data (v jakékoliv formé, na jakémkoliv médiu) slouzi vyhradné k osobni
potiebé uzivatele a k jeho studijnim Géelim. Neni povoleno je jakymkoliv zpisobem dale rozsifovat,
rozmnozovat, kopirovat, pQjcovat, sdilet, distribuovat (ani v pocitacové siti), prodavat nebo jinak
vyuzivat zejména ke komercnim uceliim.

8 Uzivatel je povinen respektovat autorskoprdvni  ochranu dat (viz  zdkon
€. 121/2000 Sb. o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné
nékterych zakon( [autorsky zakon]) a ostatni predpisy. Pfipadné zneuziti dat a informaci mize byt
trestné (viz zakon ¢. 256/1992 Sb. o ochrané osobnich dajl v informacnich systémech).

3. Vypaijéni Fad

Cl. 6 Zplisoby pijéovani

1 Uzivatelim se pujéuji dokumenty z knihovniho fondu prostiednictvim instalovaného
automatizovaného knihovniho systému Koha a elektronické knihy prostrednictvim externiho
dodavatele.

2 Knihovnam nebo institucim se pujéuji dokumenty z knihovniho fondu v rdmci meziknihovnich
sluzeb podle vyhlasky Ministerstva kultury &. 88/2002 Sb. a metodickych pokyn(i NK CR.

Cl. 7 Rozhodnuti o pij¢ovani

1 Vypuijcky se uskuteénuji v souladu s poslanim knihovny. O pljc¢eni dokumentu a jeho zplsobu

rozhoduje knihovna v souladu se zakonem ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech
souvisejicich s prdvem autorskym a o zméné nékterych zakonu - autorsky zakon.

2 Mimo budovu se zdsadné nepUjcuji dokumenty:
a) jestlize by jim hrozilo nebezpeci nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,
b) jestlize jsou zapotfebi k dennimu provozu knihovny,

c) jestlize by bézné pujcovani bylo v rozporu s obecnymi pravnimi predpisy (poruseni autorskych
prav, Sifeni fasistické, rasistické, pornografické literatury apod.),

d) jestlize byly vypUjceny ze zahranicnich knihoven nebo z ¢eskych knihoven, jez stanovily pajéeni
v prostorach knihovny (prezenéné) jako podminku.

Cl. 8 Pocet plijéenych svazk(

1 Mimo budovu miiZe mit uZivatel souc¢asné vypGjceno zpravidla nejvySe 10 svazk(, resp. polozek.
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2 O pfipadném zvyseni poc¢tu pujéovanych svazkl rozhoduje obsluha konkrétniho pracovisté
predevsim vzhledem k jejich cennosti a poZzadavkidm dalSich uZivateld.

3 Knihovna si vyhrazuje pravo ur¢it maximalni pocet vypUjcenych e-knih na dané ¢asové obdobi
(pro registrovaného ¢tenare v poctu 2 e-knihy/ mésic).

Cl. 9 Postupy pfi ptjéovani

1 Pred prevzetim vypuijcky si ma uzivatel dokument prohlédnout, ihned ohlasit vSechny zavady a
oveéfit si zapis zavad ve vypljcnim tiskopise, resp. v pozndmce automatizovaného vypujéniho
systému

2 Na vyzadani obdrzi uzivatel potvrzeni o ptjceni dokument( (vypis vSech vypujcek ke konkrétnimu
datu).

3 Uzivatel mize poddvat objednavky on-line (pfimo v knihovné nebo prostrednictvim internetu)
nebo klasickym zplsobem.

4 Uzivatel mulze pisemné (dopisem, elektronickou postou, faxem) pozadat o objednani
pozadovanych dokument(, resp. polozek.

5 Knihovna je povinna vyhledat a vypuj¢it uzivateli zadany dokument v Case, ktery je pfiméreny
provoznim pomérdm knihovny.

6 Dokument, ktery je pljcen jinému uzivateli, knihovna podle moZnosti a na Zadost uZivatele
rezervuje, pfipadné si uzivatel zada rezervaci on line. Zada-li stejny dokument najednou vice
uzivatel(, stanovi se poradi podle ¢asu podani objednavky. Doba rezervace ¢ekajiciho titulu je 7
dni.

7 Prodlouzit vypujcni Ih(tu Ize prostfednictvim on-line knihovniho katalogu, (telefonicky),
e-mailem nebo pfi osobni navstévé. Vypujéni IhGtu Ize opakované prodlouzit na jeji maximalni délku
93 dni. Pokud se blizi konec registracniho obdobi uzivatele, vypujéni Ihiita mlze byt prodlouzena
jen do konce tohoto obdobi (pokud si uZivatel neobnovi registraci).

Pokud si knihu zarezervuije jiny uzivatel, vypGjéni Ihitu jiz prodlouzit nelze.

Cl. 10 Vypajéni Ihity
1 VypUjéni Ihdta pro pdjéovani mimo budovu je u knih maximalné 31 dni, u periodik 7 dni.

2 Knihovna je oprdvnéna bez udani divod( stanovit kratsi vypGjcni lhitu pro vypujcky, pfipadné
Zadat bezodkladné vraceni dokumentu pred uplynutim vypUjéni Ihity. Tuto vyjimeéné stanovenou
kratsi vypujéni Ihdtu pro vypljcku nelze prodlouzit.

Cl. 11 Vraceni vypQjceného dokumentu

1 Uzivatel je povinen vratit vypljceny dokument v takovém stavu, v jakém si jej vypujcil. Jinak nese
odpovédnost za vSechny zjisténé zavady a je povinen uhradit knihovné naklady na opravu
dokumentu po pfipadé uhradit Skodu jako pfi ztraté dokumentu. Je zakazano zpracovavat text
graficky podtrhdvanim, zvyraznovanim, psanim pozndmek na okraj nebo jinym zplisobem do
vypujéeného dokumentu zasahovat.
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Cl. 12 Obecna ustanoveni o pdjéovani

1 Pro puj¢ovani knihovnich fondd plati ustanoveni ob¢anského zakoniku.

Cl. 13 Prava a povinnosti uzivatel(i pro pljéovani mimo budovu

1 Uzivatel odpovida za vypujceny dokument do té doby, dokud ma knihovna o vypujéce zaznam
v automatizovaném vypujénim systému.

2 Vraci-li uzivatel vypUjceny dokument vyjimeéné postou, je povinen jej fadné zabalit a poslat
doporucené, nebo zasilku pojistit. Za zasilku odpovida az do okamziku, kdy ji knihovna pfevzala a
nezjistila zavady a poslala uzivateli potvrzeni o vraceni.

3 Jestlize uzivatel nevrati dokument puajceny mimo knihovnu ve stanovené Ihité, uétuje knihovna
uzivateli sankeni poplatek z prodleni.

4 Jestlize uzivatel ani po upomenuti dokument pljceny mimo knihovnu nevrati, bude se vraceni
vymahat pravni cestou. Pfi vymahani puljéeného dokumentu pravni cestou knihovna vyzaduje
naklady spojené s pripravou tohoto vymahani i naklady pravniho zastoupeni.

5 Do vyporadani pohledavek ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.

Cl. 14 Meziknihovni sluzby

1 Jestlize dokument neni ve fondech knihovny, zprostfedkuje knihovna na pozadani uzivatele
vyplijéku dokumentu meziknihovni vypdjéni sluzbou z jiné knihovny v CR podle § 14 knihovniho
zékona, vyhlasky Ministerstva kultury &. 88/2002 Sb. a metodickych pokyn( NK CR.

Cl. 15 Reprografické a jiné kopirovaci sluzby
1 Knihovna m(ze podle povahy dokumentu nahradit jeho ptjéeni kopii.

2 Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji z fondd knihovny, anebo z fond( knihovnou
vypUjéenych v rdmci meziknihovnich sluzeb. Uzivatel, pro kterého byla kopie zhotovena, je povinen
s ni zachdzet v souladu s ustanovenimi zédkona ¢. 121/2000 Sb., autorského zdkona.

3 Knihovna miiZe odmitnout zhotovit kopie, je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi predpisy.

4 Knihovna miiZze pro svého uzivatele objednat zhotoveni kopie v ¢eskych knihovnach nebo
v zahranici. Objednavka kopie v tomto pfipadé podléha ustanovenim o meziknihovnich sluzbach.
Uzivatel, pro kterého byla takto kopie zhotovena, je povinen s ni zachdazet v souladu s ustano-
venimi autorského prava a v souladu s ustanovenimi knihovny, jez kopii zhotovila.
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4. Postihy za nedodrzeni ustanoveni Knihovniho radu

Cl. 16 Ztraty a nahrady

1 Uzivatel je povinen bezodkladné hldsit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve |hiité stanovené
knihovnou nahradit $kodu podle ustanoveni obéanského zakoniku o zplsobu néhrady Skody za
nevraceny dokument nebo za poskozeni dokumentu.

2 0 zplsobu nahrady rozhoduje knihovna. Mize pozadovat ndhradu skody uvedenim do ptivodniho
stavu obstaranim nahradniho vytisku téhoz dokumentu ve stejném vydani a vazbé nebo vazané
kopie ztraceného dokumentu. Jestlize uvedeni do plvodniho stavu neni mozné nebo Gcelné, mlze
knihovna pozadovat jako nahradu totéz dilo v jiném vydani, jiné dilo, anebo finan¢ni nahradu.
Finan¢ni nahradu stanovuje knihovna.

3 Uzivatel je povinen hradit i vSechny naklady, které knihovné v souvislosti se ztratou vznikly.

4 Do vyreSeni zpUsobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohleddvek ma knihovna pravo
pozastavit uzivateli poskytovani vsech sluzeb.

Cl. 17 Poplatky za prestupky proti Knihovnimu Fadu
1 Sankéni poplatek — vymahani nevracenych vypljcek:

a) povinnost platit sankéni poplatek nastava dnem, ktery ndsleduje po skonéeni stanovené vypuijéni
Ihaty. Pripada-li posledni den stanovené Ihlty na den, kdy je knihovna zaviend, posunuje se na
nejblizsi dalsi vypujéni den

b) vyse sank¢niho poplatku se stanovi za kazdou polozku na vyp(jcnim konté uZzivatele

c) vymahani sankénich poplatkl provadi knihovna pisemnou upominkou, kterd se odesila
automaticky po ukonéeni stanovené vypujéni lhiity. Upominaci dopis a vymahani dluhu nastava po
60 provoznich dnech po uplynuti vypdjéni doby.

d) za agendu spojenou s pfipravou vymahani pravni cestou se UCtuje jednotny poplatek
za kazdou vymahanou polozku na vypUljénim konté uzivatele

e) v pfipadé, Ze knihovna je nucena zahajit vymahani pravni cestou, uzivatel je povinen nahradit
naklady pravniho zastoupeni. Tyto naklady se fidi pfisluSnou pravni Gpravou.

2 Ztrata prikazu uzivatele:

a) za manipulaci a vystaveni duplikdtu prikazu uzivatele ztraceného v obdobi jeho platnosti
(pGvodni nebo obnovené) se Gctuje manipulacni poplatek.

3 Nehlasena zména adresy:

a) za zjistovani neohlasené zmény adresy se vybird manipulacni poplatek, ke kterému se
pripocitava castka, kterou musela knihovna zaplatit za Gredni zjistovani adresy.

Cl. 18 Nahrada v$eobecnych $kod

1 Uzivatel (instituce) je povinen (povinna) nahradit $kodu zavinénou pfimo nebo zanedbanim
povinnosti (podle ob¢anského zadkoniku ¢. 89/2012 Sb., §2951, kde se stanovi: ,Skoda se nahrazuje
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uvedenim do predeslého stavu. Neni-li to dobfe mozné, anebo zada-li to poskozeny, hradi se skoda
v penézich.").

2 Pri poskozeni, zniCeni nebo ztraté dokumentu se pozaduji tyto nahrady:

a) uvedeni do plGvodniho stavu dodanim neporuseného vytisku téhoz dokumentu ve stejném vydani
a ve vazbé prfimérené stejné kvality,

b) jestlize nahrada podle predchazejiciho bodu neni mozna nebo ucelnd, muize knihovna
dohodnout s uZivatelem nahradu formou dodani jiného vydani dokumentu, pfipadné i jiného
dokumentu pfinejmensim stejné ceny,

¢) pozadovat finanéni ndhradu, ktera se sklada z téchto polozek:

ca) cena dokumentu podle cen na trhu v dobé ztraty,
cb) cena vazby podle cen vazeb obvyklych na trhu v dobé ztraty (jestlize vazba neni zahrnuta
v cené dokumentu).

3 P¥i postupu podle bod b, ¢ je knihovna oprdvnéna zadat ndhradu v hodnoté celého dokumentu,
i kdyz se zplsobenad skoda tykala jen c¢asti dokumentu (napf. ztrdta jednoho svazku
z vicesvazkového dokumentu).

4 Pfi nahradé podle bodl a-c se vybird manipula¢ni poplatek za dkony spojené v knihovné
s likvidaci zplisobené skody (administrativni agenda, bibliografické zjiStovani atd.) za kazdy jeden
dokument a na uhradu knihovnického a technického zpracovani nahrady.

5 Za skody zplsobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uzivatel podle obecné platnych
predpist.

5. Zaveérecna ustanoveni

Cl. 19 Vyjimky z Knihovniho fadu
1 Vyjimky z Knihovniho fadu povoluje feditel knihovny nebo jim povéreny pracovnik.
Cl. 20 Doplriky Knihovniho fadu

1 Nedilnou souéasti Knihovniho fadu je Cenik placenych sluzeb a poplatk(, Pokyny pro vyuzivani
Internetu a Smérnice ochrané osobnich udaju.

Cl. 21 Uginnost Knihovniho Fadu
1 Timto se rusi Knihovni fad ucinny od 1. 9. 2022
Cl. 22 Pfilohy Knihovniho fadu (seznam pfiloh)

1. Cenik placenych sluzeb a poplatkl knihovny
2. Pokyny pro vyuzivani Internetu
3. Smérnice o ochrané osobnich udajd

V Litoméricich dne 18. 12. 2023 Mgr. Ing. Martina Vondrakova
reditelka Knihovny Karla Hynka Mdchy v Litoméricich
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Cenik sluzeb a registracni poplatky

tento cenik vstupuje v platnost dne 1. 1. 2024

obsah

1. reqistracni poplatky

poplatky za zasilani informaci

doba vypUjceni, smluvni poplatky za vypujceni

rezervace

prodlouzeni

sankéni poplatky — prekroceni vypUjcni doby, ztrata a nahrada

meziknihovni vypujcni sluzba (MVS)

© N o a0 b~ WD

ostatni

1. registracni poplatky

Zéakladni poplatek na 12 mésicl 300 K¢
Studenti denniho studia do 26 let véku 180 K&
Déti do 15 let véku 60 K&
Evidovani na Ufadu prace 120 K&
Seniofi od 65 let zdarma
Drzitelé prikazu ZTP zdarma
Drzitelé Rodinného pasu 20% sleva
Jednorazovy vstup / Vyuziti prezencnich sluzeb knihovny 1 hodina/
15 Ke
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2. poplatky za zasilani informaci

Informace zahrnuje: upozornéni pred koncem vypUjéni doby, ozndmeni o upomince, rezervaci

Informace zaslana e-mailem zdarma
Na pozadani: Informace zaslana SMS zdarma
Na pozadani: Informace zaslana postou 30 K¢

3. doba vypijcky a smluvni ceny za vypujceni

Knihy 31 dni/ zdarma
Hudebniny 31 dni / zdarma
CD-R 31 dni/ zdarma

Kompaktni disky (CD, DVD), LP 7 dni / zdarma

Ctecky elektronickych knih 14 dni / 50 K&

Elektronicka tuzka 31 dni/ zdarma

Periodika 7 dni /smluvni poplatek dle vysSe pofizovaci ceny
periodika:

do 40 K¢ — zdarma
od 40 K¢ vyse — 5 K¢ / poplatek se zapocitava
znovu pfi prodlouzeni

4. rezervace

Rezervace v§ech dokumenti je zdarma.

5. prodlouzeni vypujcni doby

knihy, periodika, CD a DVD, CD-ROM, hudebniny zdarma
Ctecky elektronickych knih 50 K¢
Elektronicka tuzka prodlouzit vypGjcni Ihdtu nelze
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6. poplatky z prodleni

Prekroceni vypljcni doby bez fadné zadosti o prodlouzeni

CD aDVD 10 K¢/den/kus

Kniha, LP, hudebniny, CD, c¢tecka e-knih 10 K¢& / za kazdy zapocaty tyden/kus (dokument)
Periodika 5 K¢ / za kazdy zapocaty tyden/kus

Elektronicka tuzka / 50 K¢ za kazdy zapocaty den/kus

Upominani a vymahani dluhu

Upominaci dopis 100 K¢ + sankcni poplatky po uplynuti 60 provoznich dni po uplynuti
vypUjcni Ihity.

Poté nasleduje vymahani pohledavky soudni a exekucni cestou.

Ztrata nebo poskozeni vypujcky

Poskozeni ¢arového kédu v dokumentu 10 K&

Ztrata vypuUjcky

Ctenaf je povinen nahradit $kodu: dodanim kopie dila (ztraceného, zni¢eného), nebo
dodanim jiného vydani dila, nebo finan¢ni nahradou-cena dila podle cen na trhu v dobé ztraty
+100 K& manipulacni poplatek

Ztrata CD/DVD, které je nedilnou soucasti knihy / periodika

Pri ztraté CD jenz je prilohou knihy/periodika je pozadovana nahrada v pIné vysi dokumentu.

Ztrata prikazu

Poplatek za vystaveni duplikatu prikazu: Dospéli 30 K¢

Déti  10K¢E

7. meziknihovni vypujcni sluzba (MVS)

Vyptijéka knihovni jednotky z knihoven v CR (po$tovné a balné) 70 K&

Mezindrodni meziknihovni vypUjéni sluzba je Uétovana v cené skuteénych nakladl na zaslani
vypUjcky.

8. ostatni

Vstup na akce knihovny
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Zakladni vstupné na akce knihovny 50 K¢

Neurci-li knihovna jinak. Zména ceny je vyhrazena vzhledem ke konkrétnimu rozpoctu
konaného programu.

Cena vstupu na akce knihovny oznacena v programu symbolem hvézdicky, napf. 50 K&*, je pro
seniory nad 65 let s platnym ¢tenarskym priikazem zdarma.

Besedy pro zaky materskych, zdkladnich a stfednich skol

Zakladni prohlidka knihovny je zdarma.
Vstupné na programy pro Skoly dle bézné nabidky détského oddéleni Cini 10 K¢ za zaka.

Specialni programy nad ramec bézné nabidky — zména ceny vyhrazena s pfihlédnutim
ke konkrétnimu rozpoc¢tu konaného programu.

Tisk z PC
format A4 Cernobily tisk jednostranny 4 Ké/ks

Kopirovani a tisk

Cernobilé kopirovani (nau¢né oddéleni)

format A4 / jednostranné 2 K¢
format A4 / oboustranné 3 K¢
format A3 / jednostranné 3 K¢
format A3 / oboustranné 4 K¢

Barevné kopirovani (nau¢né oddéleni)

format A4 / jednostranné 10 K¢
format A4 / oboustranné 20 K¢
format A3 / jednostranné 20 K¢
format A3 / oboustranné 40 K¢

Kava (nauc¢né oddéleni) 15 K¢
Voda (oddéleni registrace) zdarma

Destnik, bryle a lupa k pGj¢eni zdarma
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Pokyny pro vyuzivani verejného internetu

1. Drzitelé ctenarského prikazu maji vzhledem ke kapacité pocitacovych stanic
v knihovné moznost jednorazového vyuziti internetu na 1 hodinu.
O dalsim vyuziti pocitacové stanice rozhoduje individualné pracovnik oddéleni.

2. Jednorazovy registracni poplatek umoznuje jeho drziteli bezplatné vyuziti
prezencnich sluzeb knihovny véetné internetu po dobu 1 hodiny.

3. Registrovani ¢tenari maji moznost si predem zarezervovat 1 hodinu prace
s internetem, osobné nebo telefonicky na prislusném oddéleni knihovny.
Tolerované zpozdéni pfi vyuziti rezervace je 10 minut, poté rezervace zanika.

4. Uzivatel je povinen na pocatku i po ukonceni prace na pocitaCové stanici predlozit
obsluze stvrzenku o zaplaceni jednorazového registracniho poplatku.

5. Po skonceni prace je uzivatel povinen odhlasit se ze vSech svych Gétd, nebo
restartovat pocitac.

6. V pripadé poruchy pfipojeni nebo jiného problému je ve vlastnim zajmu uzivatele
tuto skutecnost ihned nahlasit obsluze.

7. Uzivatelm neni povoleno prohliZet ¢i vytvaret obsah prezentujici pornografii,
propaguijici rasismus nebo takovy, jez je v rozporu se zakony Ceské republiky.

8. Uzivatel je povinen se zdrzet Cinnosti, které by narusovaly praci ostatnich
uzivatell Ci jejich soukromi.

9. Uzivatel je odpovédny za skody, které knihovné vzniknou nevhodnou manipulaci
s vypocetni technikou.

10. Uzivatelé, ktefi porusi nékteré z téchto pokynd nebo nebudou respektovat pokyny
pracovnik( knihovny, mohou byt pracovnikem vykazani.

11. O pfipadnych vyjimkach rozhoduje obsluha konkrétniho oddéleni knihovny,
predevsim vzhledem k pozadavkim dalsich uzivateld.

Knihovna K.H.Mdchy v Litoméficich/ Mirové ndmésti 26, 412 01 Litoméfice, ICO 00360627/t:416732453,
e:reditelna@knihovnalitomerice.cz,www.knihovnalitomerice.cz



