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Roční výkaz o knihovně za rok 2025
Místní knihovna …………………..

1. Zřizovatel: OÚ……………………, MěÚ………………………., Městys……………

Adresa, kde sídlí obecní úřad …………………………č.p………… PSČ …………………

Jméno starostky/starosty……………………………………tel.č. ………………………

Webové stránky obce, města …………………………………..  

Počet obyvatel v obci (i s cizinci) ………………….  

Bezbariérový přístup (zakroužkujte)    ANO     NE


2. Údaje o knihovně: prosím při vyplňování používejte vysvětlivky na konci výkazu

Přesná adresa: …………………………č.p.……….PSČ …………………..

Jméno knihovnice/knihovníka…………………………, tel.č. ………………………. 

Email – funkční…………………  @…………………..

Webové stránky knihovny  …………………………………….       

Počet odebíraných titulů časopisů (hrazeno z rozpočtu OÚ), ne dary …..………
Názvy časopisů…………………………….

Počet absolvovaných školení (kurzy) v rámci knihovnické práce………../počet hodin celkem …………. 
Např. výjezdní seminář, školení BOZP, porada, kurzy, samostudium časopisu Čtenář (2 hod/měsíčně)


3. Uživatelé (čtenáři) -fyzická návštěva                                                              
Registrovaní čtenáři …………………., z toho děti do 15ti let …………………………
(alespoň 1x v roce 2025 navštívili knihovnu, počet aktivních čtenářských průkazů) 
a) Počet návštěvníků knihovny za rok ……………………..
b) Počet návštěvníků vzdělávacích akcí …………………, počet akcí …………..
c) Počet návštěvníků kulturních, komunitních a volnočasových akcí pro veřejnost včetně těch, kde knihovna není hlavní pořadatel ……..,počet akcí  ………………………  
Návštěvníci online služeb
a) Návštěvníci online (virtuální) kulturní, komunitní nebo volnočasové akce  …………… počet akcí ……..
b) Návštěvník online (virtuální) vzdělávací akce ……………. počet akcí ………….

4. Výpůjčky za rok 2025 (celkem absenční i prezenční v jednotlivých řádcích)
Počet knih -naučná literatura pro dospělé (MDT na hřbetu knihy)………..
Počet knih – beletrie pro dospělé (začáteční písmena autora)………………..
Počet knih- naučná literatura pro děti (žlutý proužek)………………….
Počet knih – beletrie pro děti (červený, zelený a modrý proužek)…………….
Počet vypůjčených časopisů……………..
Počet výpůjček mluveného slova ………
Počet vypůjčených stolních her ………………
Z toho počet jen prezenčních výpůjček (knihy, časopisy, stolní hry, které se půjčují pouze pro práci v knihovně)………………..

5. Další informace
Plocha knihovny pro uživatele v m2 (bez sociálního zázemí, schodiště, sklady)………… 

Počet studijních míst   …………………………….

Počet počítačů připojených na internet pro uživatele …………… 

Poskytujete připojení WIFI (zakroužkujte )   ANO          NE

Poskytujete uživatelům kopírovací služby    ANO       NE 

Počet hodin pro veřejnost týdně  ………………… 

Výpůjční doba (den a hodina) ……………………………………..

Počet měsíců, kdy byla knihovna uzavřena (přestavba, dovolená, nemoc)……….. 


6. Zaměstnanci
Pracovní smlouva: 
Pokud máte pracovní smlouvu, kde je uvedeno vaše zařazení do platové třídy a stupně podle vzdělání, a v rámci své práce zároveň vykonáváte i činnost v knihovně, prosím, uveďte, jakou část svého pracovního úvazku věnujete práci v knihovně – alespoň odhadem (např. 0,2 úvazku = 20 % pracovní doby). Pracovní úvazek………….

DPP: 
Počet hodin odpracovaných na základě DPP v knihovně za rok …………..

DPČ: 
Počet hodin odpracovaných na základě DPČ v knihovně za rok …………..


Dobrovolní pracovníci:
Počet dobrovolníků v knihovně ………. Souhrnný počet odpracovaných hodin za rok ………..


7. Počet návštěv webové stránky knihovny ………………………………….
Vyplní pouze ten, kdo má webové stránky pod obcí nebo si je vytvořil sám. Ten, komu webové stránky editují metodičky nemusí kolonku vyplňovat.
8. Uskutečnili jste v roce 2025 dotazník spokojenosti* pro vaše návštěvníky   Ano       Ne  
(správnou odpověď zakroužkujte)
*formou dotazníku, kde se ptáme na služby knihovny (co nám vyhovuje, co by naopak návštěvníci přivítali
9. Spolupracujete se vzdělávacími institucemi – MS, ZŠ   Ano       Ne  
(správnou odpověď zakroužkujte)
10. Poskytujete pro své návštěvníky služby pro obyvatele se specifickými požadavky
   Ano       Ne  
(správnou odpověď zakroužkujte)
Přesné a pravdivé údaje odešlete nejpozději do 19. ledna 2026 na adresu:
PO Knihovna K. H. Máchy v Litoměřicích, Mírové nám. 26, 412 01 Litoměřice, nebo e-mailem  metodika@knihovnalitomerice.cz. Tel.: 416 73 24 53. 
Tipy na kurzy, školení, workshopy, autorská čtení: 

1. Registrovaný čtenář (uživatel): 
Fyzická nebo právnická osoba, která měla během alespoň části vykazovaného období platnou registraci v knihovně (nově založenou, obnovenou, nebo platnou z minulého období) a v průběhu běžného roku realizovala evidovanou operaci v knihovně (například: výpůjčka, rezervace aj.). Tato fyzická nebo právnická osoba se v jedné knihovně započítává pouze jednou ve vykazovaném roce. 
2. Návštěvník knihovny: Každý, kdo toho dne osobně navštívil knihovnu (fyzická návštěva) a využil některou z jejích služeb, kulturních nebo vzdělávacích akcí.
3. Návštěvník kulturní, komunitní a volnočasové akce, včetně těch, kde knihovna není hlavním pořadatelem: Každý návštěvník kulturní, komunitní nebo volnočasové akce, která byla pořádána knihovnou nebo jinou organizací ve spolupráci s knihovnou, bez ohledu na to, zda je nebo není registrovaným uživatelem knihovny. 
4. Kulturní, komunitní nebo volnočasová akce pro veřejnost: Knihovnou pořádané akce pro uživatele a veřejnost, jejichž přínosem je kultivace osobnosti, poskytují zábavu a estetický zážitek, např. besedy, výstavy, literární pásma, hudební pořady, koncerty, kvízy, divadlo jednoho herce, literární čtení, besedy s převažující kulturní složkou, Muzejní noc, cestovatelské besedy, besedy s dětmi (pohádky, říkadla…), autorská čtení, S knížkou do života (Bookstart), pasování prvňáčků, Knížka pro prvňáčka, Noc s Andersenem, Lovci perel, soutěže, hraní společenských her, výtvarné, tvůrčí dílny, vyhodnocení soutěží, filmové projekce, divadelní představení, křty knih, recitační pásma, vernisáže výstav, komunitní, pohybové a relaxační aktivity. Nezahrnují se nástěnky a drobné výstavky (např. novinek).
Započítávají se také akce, kde knihovna není hlavním pořadatelem.
Komunitní aktivity = knihovnou pořádané akce, které oslovují obyvatele regionálně příslušných lokalit. Řadí se mezi ně volnočasové a vzdělávací aktivity, jež knihovny poskytují veřejnosti s ohledem na specifické potřeby cílových skupin. Knihovny se pomocí těchto aktivit snaží být nejen místem mezigeneračního setkávání, seznámení obyvatel rozdílných etnik, národností, ale také prostorem pro lidi z různých sociálních poměrů.
5. Návštěvník vzdělávací akce: Každý návštěvník vzdělávací akce, která byla pořádána knihovnou nebo jinou organizací ve spolupráci s knihovnou, bez ohledu na to, zda je nebo není registrovaným uživatelem knihovny. 
6. Vzdělávací akce pro veřejnost: Knihovnou pořádané akce pro uživatele a veřejnost, jejichž přínosem je rozvoj vědomostí a znalostí, poskytují nové informace a poznatky (např. školení, kurzy, konference, přednášky, výstavy s informacemi, exkurze, knihovnicko-informační lekce, workshopy, univerzity volného času, akce konané ve spolupráci se školou jako součást výuky, komentované hudební a filmové pořady).
7. Prezenční výpůjčka: Knihovnou registrované a zaevidované půjčení jedné knihovní jednotky v prostorách knihovny (dokumenty se neodnášejí domů)
8. Absenční výpůjčka: Knihovnou registrované a zaevidované půjčení jedné knihovní jednotky mimo knihovnu. 
9. Plocha knihovny pro uživatele v m2: Zahrnuje celkovou užitnou plochu knihovny určenou návštěvníkům. Nezahrnují se uzavřená skladiště, schodiště, vstupní prostory, sociální zařízení atd. 
10. Počet studijních míst: Místo v knihovně určené uživatelům ke čtení, studiu, hraní společenských her apod., ať už se sedadly nebo bez nich (například neformální místa k sezení - křesla, sedací vaky, pohovky, pobytové schody aj.). Nezahrnují se místa v učebnách a přednáškových sálech. Nezahrnuje se podlahová plocha, kde se příležitostně rozloží polštáře, na kterých mohou uživatelé sedět.
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